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FACULTADES Y RESPONSABILIDADES OFICIAL MAYOR:

PANTEON MUNICIPAL:

· ADMINISTRACION DE LOTES DE PANTEON DISPONIBLES EN EL ROSARIO NUMERO 1 Y ROSARIO NUMERO 2
· MANTENIMINETO Y LIMPIEZA DE LOS PANTEONES MUNICIPALES.
· ASIGNACION EN CASO DE NECESIDAD DE UN LOTE.
· ASESORAMIENTO EN EL DESCUENTO RESPECTIVO DEL COSTO DEL LOTE DE PANTEON A FAMILIAS DE ESCASOS RECURSOS.

JUECES AUXILIARES.

· MANEJO DE BASE DE DATOS DE LA TOTALIDAD DE JUECES AUXILIARES DE ESTE MUNICIPIO.
· ORGANIZACIÓN DIRECCION Y CONTROL DEL TRABAJO DE CAMPO DE CADA UNO DE LOS JUECES AUXILIARES DE ESTE MUNICIPIO.
· DOTACION DE PAPELERIA Y FORMATOS A LOSJUECES AUXLILIARES PARA EFICIENTIZAR LAS LABORES DE LOS MISMOS.
· GESTION Y SEGUIMIENTO DE LA INSTAURACION DE JUECES AUXILIARES EN COLONIAS NUEVAS Y DONDE SE REQUIERA RATIFICACION O CABIO DE LOS MISMOS.







JUNTAS DE VECINOS Y COMITES:

· ELABORACION Y SEGUIMIENTO ASI COMO ASESORIA EN TRAMITES Y FORMACION DE JUNTAS PRO LUZ PRO AGUA Y COMITES DE VECINOS EN PRO DE SERVICIO DE CADA UNA DE LAS COMUNIDADES DE ESTE MUNICIPIO.

· SER ENLACE ENTRE LOS MUNICIPES REPRESENTADOS POR JUNTAS DE VECINOS Y COMITES ANTES MENCIONADOS ANTE AUTORIDADES E INSTANCIAS MUNICIPALES, ESTANCIAS FEDERALES COMO COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD, AGUA Y DRENAJE Y OTRAS DONDE REQUIERAN SERVICIOS.

· GESTIONAR LA CREACION, MANTENIMIENTO O CAMBIO DE LAS MESAS DIRECTIVAS YA SEAN PRO LUZ O PRO AGUA EN COORDINACION DE VECINOS Y MUNICIPIO CON EL FIN DE FACILITAR LA COMODIDAD Y EL TRABAJO DE LOS VECINOS EN COORDINACION CON EL MUNICIPIO Y LAS INSTANCIAS A LOS QUE DE LUGAR.

JUNTAS DE MEJORAMIENTO:

· CREACION Y COORDINACION DE JUNTAS DE MEJORAMIENTO EN CADA UNA DE LAS COLONIAS DEL MUNICIPIO.
· ASESORAMIENTO EN TRAMITES Y FUNCION DE ENLACE ANTE LA JUNTA DE MEJORAS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE NUEVO LEON.
· CREACION DE JUNTAS PARA LA INSTAURACION EN COLONIAS NUEVAS.

LABORES ADMINISTRATIVAS DIRECTAS:

· SE LE DA ATENCION A LA CIUDADANIA CON REFERENTE A LAS PETICIONES QUE REALIZAN LAS DIFERENTES COLONIAS DE NUESTRO MUNICIPIO SIENDO UN LAZO ESTRECHO ENTRE LA COMUNIDAD Y LA ADMINISTRACION.

· BRINDAR ASESORIAS SOBRE DIVERSAS INQUIETUDES QUE AQUEJEN A LOS CIUDADANOS ASI COMO LA CANALIZACION A LAS DEPENDENCIAS RESPECTIVAS PARA LA SOLUCION DE LA PROBLEMÁTICA.

· EXPEDICION DE DIVERSOS TIPOS DE CARTAS Y CERTIFICACIONES EN SERVICIO DE LA COMUNIDAD COMO LO SON:

CARTAS DE CERTIFICACION DE DOMICILIO,
 
CARTA DEPENDENCIA ECONOMICA,

CARTA ABANDONO DE HOGAR,

CARTA IDENTIDAD, 

CARTA UNION LIBRE, 

CARTA SOLTERIA,

CARTA DESEMPLEO.

CARTA RECOMENDACIÓN, 

CARTA DE RESPONSIVA: 

CARTILAS DE IDENTIDAD MILITAR:

· TRAMITE DE CARTILLAS DE INDENTIDAD MILITAR A JOVENES DE 18 A 39 AÑOS CUMPLIDOS EN EL AÑO EN CURSO.
· PERIFONEO Y AVISO DE SORTEO DE CARTILLAS MILITARES, ASI COMO ADMINISTRACION Y LOGISTICA DEL SORTEO DE EL SERVICIO DE IDENTIDAD MILITAR EN EL FIN DEL AÑO.
· ENLACE Y GESTION CON LA 7 A ZONA MILITAR PARA EL MANEJO DE PAPELERIA DE CARTILLAS DE IDENTIDAD MILIRTAR.



CAPILLAS MUNICIPALES:

ORGANIZACIÓN DIRECCION Y CONTROL EN EL MANEJO DE LA CAPILLA MINICIPAL A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS DE ESTE MUNICIPIO REVISANDO LOGISTICA DESDE VELACION HASTA ENTIERRO DEL FALLECIDO.

PARA MAS INFORMACION NUESTROS SERVICIOS ESTAN LAS 24 HORAS DEL DIA PARA SERVICIOS DE PANTEON Y CAPILLAS Y DE LUNES A VIERNES DE 8 A 8 PM PARA REUNIONES, HORARIOS DE OFICINA DE LUNES A VIERNES DE 8 A 3 DE LA TARDE EN LOS TELEFONOS 17712000, 17712026 AL 49 EXT 329 Y 139 Y EN EL CELULAR 811 6063549.
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